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閲覧
PDF Expert でファイルを開いて、Mac 最強の PDF 閲覧環境を体験しま
しょう。

さらに詳しく

注釈づけ
PDF Expert for Mac はシンプルながら多機能でパワフルな注釈ツール
を備えています。

さらに詳しく

ファイル結合
PDF ファイルの特定のページを別の PDF に挿入したり、PDF ファイル全
体を別のものと結合したりできます。

さらに詳しく

契約書等への署名
PDF Expert for Mac なら契約書や書類にサインをしたり、お客さんにサ
インを記入してもらったりできます。

さらに詳しく

フォーム入力
PDF Expert でのフォーム入力はとても簡単。ファイルを開くと、PDF 
Expert が自動的に入力が必要なフィールドを検出してハイライト表示し
ます。

さらに詳しく

PDF Expert にようこそ

編集
PDF ファイルの編集で PDF Expert に勝るツールはありません。テキスト
や画像、リンク、アウトラインなどの編集が自由自在です。

さらに詳しく
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PDF の編集

編集を始めるには、ウィンドウ上部のツールバーにある  アイコンをクリックします。 

PDF 上のテキストの編集

新規テキストの追加は以下のように行いま
す：

1.	 「テキスト」ボタン をクリックしま
す。

2.	 「編集したい箇所を選択します。 
3.	 テキストを入力します。その後任意の

余白部分をクリックすると編集内容が保存されます。
4.	 自分で追加したテキストをクリックすると、内容の修正やスタイルの変更ができます。

画像の編集

PDF に新しく画像を追加するには：

1.	  「画像」ボタン  をクリックします。
2.	 ページ上で画像を挿入したい箇所をクリックします。  
3.	 画像をクリックするとウィンドウ右側にサイドバーが表示され、画像の回転、入れ替

え、トリミングなどの操作ができます。
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PDF の編集

リンクの追加

リンクを追加するには：

1.	 「リンク」ボタン をクリックします。 
2.	 リンクを追加したい箇所（テキスト限

定）を選択します。
3.	 リンク先として、「ウェブ」または PDF  

ファイル上の「ページ」を選択します。
4.	 リンクをクリックすると、設定を変更できます。

センシティブな情報の墨消し

テキストの墨消し：

1.	 編集モードで、「墨消し」ボタン をクリックします。
2.	 墨消しまたは消去したい箇所をドラッグして選択します。 

特定の単語／フレーズを検索してまとめて墨消しできます。

1.	 ウィンドウ右上の「検索と墨消し」フィールドに隠したい単語またはフレーズを入力し
ます。

2.	  「墨消し」ボタンをクリックします。
3.	  「完了」をクリックして操作を確定します。

目次の編集

新しく目次の項目を追加するには、「編集」メニューの「アウトライン項目を追加」をクリックす
るか、任意の文章や単語を右クリックして、「アウトライン項目を追加」を選択します。

目次の項目を編集するには：

1.	 サイドバーのアウトライン項目を右クリックします。
2.	  「削除」「名称変更」「リンク先変更」のいずれかを選択します。
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PDF の閲覧

PDF Expert for Mac で PDF ファイルを開く方法は以下のように複数あります。

●● デフォルト PDF リーダーとして設定:  PDF Expert が PDF ファイルを開くデフォルトアプリ
ケーションとして設定されていれば、Finder でファイルをダブルクリックした際自動的に 
PDF Expert で開くことができます。この設定は PDF Expert 初回起動時またはアプリケー
ションの環境設定から行うことができます。

●● ドラッグ＆ドロップ: 「新規タブ」を開き、任意の PDF ファイルをウィンドウ上にドラッグ＆
ドロップすれば、そのファイルを開くことができます。

●● ファイルを直接開く: 「新規タブ」を開き、「ファイルを選択」ボタンをクリックして開きたい
ファイルを選択します。

●● Dock アイコンにファイルをドラッグ: PDF Expert のアイコンが Dock に表示されている
時、開きたい PDF ファイルをアイコン上にドラッグ＆ドロップすると、ファイルが新規タブ
で開きます。
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PDF ファイルへの注釈づけ

文書ファイルに注釈をつける方法は次の通りです:
1.	 PDF ファイルを開きます。
2.	 ウィンドウ上部の「注釈」アイコンをクリックして注釈ツールバーを開きます。
3.	 以下の中からツールを選択します。 

●● マークアップ: マーカー線、下線、取り消し線の３つのツールから利用
したいものをクリックした後、ページ上のテキストで線を引きたい箇所を選択しま
す。

●● ペン／消しゴム: ペンのアイコンをクリックし、線の色や幅などを右側のパネ
ルで設定した後、自由に線を描画できます。消しゴムツールは描画した線の任意の
箇所を消去するのに利用します。

●● テキスト: 文書ファイル上の任意の箇所をクリックし、テキスト注釈を入力します。

●● 図形: 図形ツールのアイコンをクリックし、サイドパネルで描画したい図形および
その色や線幅などを設定します。ページ上の任意の箇所をドラッグすることで図形を
描画できます。

●● メモ: このツールを利用すると、付箋を貼るような感覚で PDF 上にメモを付加す
ることができます。メモツールを選択し、任意の箇所をクリックしてテキストを入力す
ると、文書ファイルの内容の邪魔にならない形で注釈をつけられます。

●● スタンプ: スタンプのアイコンをクリックし、押したいスタンプの種類をサイドパ
ネルで選択します。文書ファイル上の任意の箇所をクリックするとその場所にスタン
プ画像が描画されます。

●● 署名: 契約書など正式な書類に使えるサインを画像として貼り付けられます。署
名アイコンをクリックし、既存の署名を選択するか、新しいサインを登録した上でペ
ージ上の任意の箇所に挿入できます。

●● 選択：  選択したい範囲をドラッグし、コピー＆ペーストすることができます。ま
た、画面上部の「トリミング」ボタンをクリックすると、選択範囲の調節ができます。
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ファイル結合

現在開いている PDF ファイルを別のファイル
と結合するには：

1.	 をクリックしてページ管理モード
を開始します。

2.	 「ファイルを追加」ボタン  を  
クリックします。

3.	 開いているファイルの後に追加した
いファイルを選択します。

また、ファイルを開かずに複数の PDF を結合
することもできます：

1.	 PDF Expert for Mac を起動します。
2.	  「ファイル」メニューの「ファイルの結

合…」を選択します。
3.	 ファイル選択画面で、command キー

（⌘）を押しながら結合したいファイ
ルをひとつずつクリックしていきます。

4.	 右下の「結合」ボタンをクリックします。
5.	 結合済みの新しいファイルが開きま

す。
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契約書等への署名

文書ファイルに署名を入れる方法は次の通り
です：

1.	 サインするファイルを開きます。
2.	 署名を入れたい箇所を右クリックしま

す。
3.	 コンテキストメニューより「署名」を選

択します。
4.	 「自分の署名」をクリックします。
5.	 まだ署名を登録していない場合は、新規作成します。既存の署名を使用する場合は、

右サイドバーに表示されているものをページ上にドラッグ＆ドロップします。
6.	 必要に応じて移動・編集します。

顧客など、ほかの人のサインを保存せずに 
PDF 上に取り込むこともできます：

1.	 ファイルを開きます。
2.	 署名を入れたい箇所を右クリックしま

す。
3.	 コンテキストメニューより「署名」を選

択します。
4.	  「顧客の署名」をクリックします。
5.	 サインを記入してもらいます。
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フォーム入力

PDF Expert for Mac では、ファイルを開くだけでフォームが自動認識され、記入可能な状態
になります。 
現在対応済みのフォーム形式は以下の通りです：

●● Adobe Acrobat や互換性のある他のツールで作成された AcroForm。
●● Adobe LiveCycle で作成された静的 XFA フォーム。
●● 現在ダイナミック XFA フォームには未対応ですので予めご了承ください。

 
また、以下のフィールド形式に対応しています：

●● テキストフィールド … フィールドをクリックすれば、キーボードでテキストを入力できま
す。

●● チェックボックスおよびラジオボタン … チェックを入れたいボックスをクリックします。
●● 数値フィールドと計算式 … 数値フォームフィールドをクリックして数値を入力すると、計

算結果が自動的に更新されます。
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その他の機能

ページの並べ替え：

1.	 ウィンドウ上部のツールバーにある をクリックし、ページ管理モードを開始しま
す。

2.	 ページをドラッグ＆ドロップすることで並べ替えができます。

ページの抽出：

1.	 ウィンドウ上部のツールバーにある をクリックし、ページ管理モードを開始しま
す。

2.	 抽出したいページを選択します。command キー（⌘）を押しながらページをクリック
していくことで複数選択ができます。

3.	 をクリックします。

PDF Expert にようこそ
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その他の機能

ワンクリックでブックマークが追加できます。

ページの右上端にマウスカーソルを移動させると、ブックマークアイコン が表示されま
す。これをクリックするとブックマークを追加できます。

登録済みの署名を管理できます。

保存した署名を管理するには：

1.	 ウィンドウ最上部の注釈アイコン をクリックして注釈ツールバーを表示させま
す。

2.	 署名ツール を選択します。
3.	 ウィンドウ右側のサイドパネルで署名の設定を行います。

右クリックを活用して様々な機能に素早くアクセスできます。

ページ上の任意の箇所で右クリックすると以下の操作を行えます：

1.	 注釈のコピー／ペースト
2.	 メモの追加
3.	 テキスト注釈追加
4.	 オーディオ注釈の録音
5.	 画像の貼り付け
6.	 署名記入
7.	 分割ビューへの切り替え

PDF Expert にようこそ
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キーボードショートカット
⌘N 新しい空白ファイル作成 ⌥⌘4 サムネイルパネル

表示
⌘T 新規タブを開く ⌥⌘5 左側サイドパネルを

閉じる
⌘O ファイルを開く… ⌘+ ズームイン（拡大）

⇧⌘W ウィンドウを閉じる ⌘- ズームアウト（縮小）

⌘W タブを閉じる ⌃⌘H マーカー線

⌘S ファイルを保存 ⌃⌘U 下線

⇧⌘S ファイルを別名で保存 ⌃⌘S 取り消し線

⌘D 現在表示中のページをブックマーク ⌃⌘T テキスト注釈

⇧D 現在のページにアウトライン項目を追加 ⌃⌘P ペン

⌘1 単一ページ表示 ⌃⌘E 消しゴム

⌘2 ２ページ表示（見開き表示） ⌃⌘N メモ

⌘3 ２ページ表示で先頭ページのみ単独表示 ⌃⌘R 長方形

⌘4 サムネイル表示 ⌃⌘O 楕円形

⌥⌘1 ブックマークのリスト表示 ⌃⌘L 直線

⌥⌘2 アウトラインの表示 ⌃⌘A 矢印

⌥⌘3 注釈サマリーの表示

PDF Expert にようこそ
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