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Edite

O PDF Expert é a melhor maneira de editar arquivos PDF. Vocé pode

editar textos, imagens, links e sumarios.

Saiba mais

Leia
Abra um arquivo no PDF Expert e tenha a melhor experiéncia de

leitura disponivel no Mac.

Saiba mais

Faca anotacoes

O PDF Expert para Mac possui ferramentas simples, porém

poderosas, para fazer anotacoes.

Saiba mais

Combine arquivos

Adicione paginas de um PDF em outro ou combine PDFs inteiros em

um sd, sem sequer abri-los.

Saiba mais

Assine contratos

Use o PDF Expert para Mac para assinar contratos e documentos,
ou solicitar a assinatura de clientes.

Saiba mais

Preencha formularios

Preencher formularios com o PDF Expert é extremamente simples.
Ao abrir um PDF, o PDF Expert detectara e destacara os campos a
serem preenchidos.

Saiba mais
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Edite PDFs

Para comecar a editar, acesse as ferramentas de edi¢ao clicando no na barra de

ferramentas superior.

Ferramenta Texto

Para adicionar um novo bloco de texto: ~7 Amgstr'
C

.

The Birth, Life and

1. Clique no botdo ‘Texto’ Tl .

2. Coloque o cursor onde quiser N :E:
que o novo bloco de texto seja  EEl e pp. q = ®e .o
i nse ri d O " ‘Star formation and the"

3. Comece a digitar_ Quando ;hm,(m"mf‘.y ‘ i

concluido, clique em uma area
vazia para salvar as alteracoes.
4. Clique no texto para editar ou alterar suas propriedades.

Ferramenta Imagem

Para adicionar uma nova imagem:

Clique no botao ‘Imagem’ :
2. Clique em qualquer lugar do documento e escolha a imagem que quiser
adicionar.

3. Clique na imagem para ativar a barra lateral e poder rotaciona-la, substitui-la ou

corta-la.

T| Texto [ imagem o Link [ Censurar Imagem

;. With the E-ELT,

| astronomers will be
| able to study planet-
1 forming discs in

| unsurpassed detail

| at distances larger,
| by afactor of te
! than possible

EE Substituir

medium. The E-ELT will allow a close look at
how a star forms and to make decisive pro-
gress in the study of the pre-main-sequence
phases of star formation.

D—‘ Exportar

mf Ecrtgr
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Edite PDFs

Ferramenta Link

Para adicionar um novo link:

URL

|https://fluix.io/sla
Readdle Inc.,

Clique no botzo ‘Link’ ¢ . ugorvet saracre \
2. Selecione um bloco de texto para inserir o
Printed Name: J.Dawson
Ilnk- I;rlat:: 3528/2017

3. Escolha o destino do link entre: ‘para a
pagina’ ou ‘para a Web’.
4. Clique com o botao direito no link para corta-lo, copia-lo ou apaga-lo.

Censure informacdes sensiveis
Para censurar conteudo:

1. No modo ‘Editar’, clique no botao ‘Censurar’ E|

2. Selecione o conteudo que quiser ocultar ou apagar.

Vocé pode procurar e censurar palavras especificas por todo o documento com a

ajuda da opcao ‘Localizar e censurar’.

1. Digite a palavra que quiser procurar no campo ‘Localizar e censurar’, na barra
lateral direita.
Cligue no botao ‘Censurar’.
Clique em ‘OK’ para confirmar a acao.

Sumario

Para adicionar um novo item, clique no menu ‘Editar’ e acione o comando ‘Adicionar
item ao sumario’, ou clique com o botao direito do mouse sobre qualquer frase ou

palavra e selecione ‘Adicionar item ao sumario’ a partir do menu de contexto.

1. Cligue com o botéo direito do mouse sobre o item da secao ‘Sumario’ que
desejar editar, na barra lateral esquerda.
2. Selecione ‘Apagar’, ‘Renomear’ ou ‘Alterar destino’.

) paraapagina @ paraa Web
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Leia PDFs

Ha diversas maneiras de se abrir PDFs no PDF Expert para Mac:

e Torne-o o aplicativo padrao. Se vocé configurar o PDF Expert como seu aplicativo
padrao para abertura de PDFs, através do aviso que aparece na primeira vez que
vocé o abre ou nas preferéncias, bastara dar um duplo clique sobre um arquivo

PDF no Finder para que ele seja aberto no PDF Expert.

e Arraste e solte. Quando estiver na tela “Nova aba”, arraste e solte qualquer arquivo
PDF do Finder para a area destacada.

e Abra diretamente. Quando estiver na tela “Nova aba”, pressione o botao ‘Selecione

um arquivo...” e escolha um documento na janela de selecao de arquivos.

e Arraste para o icone no Dock. Quando o PDF Expert estiver no Dock, arraste e
solte um arquivo PDF sobre seu icone para que o documento seja aberto em uma

nova aba.

2
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Faca anotacoes em documentos

Veja como vocé pode fazer anotagdes em documentos:

1. Abra um documento.
2. Abra a barra com as ferramentas de anotagdes clicando no icone ‘Anotar’ £ ,
na barra superior.

3. Selecione uma ferramenta da lista:

ﬁ A A Marcacao de texto. Selecione uma das ferramentas para grifar,

sublinhar ou riscar e selecione o texto que desejar marcar.

e / ( Caneta e Borracha. Selecione a caneta, ajuste-a no painel de
configuracdes e comece a desenhar. Use a borracha para apagar as anotacoes
feitas com a caneta.

e T' Notas de texto. Clique em qualquer lugar no documento e comece a digitar.

¢ (Ol Formas. Selecione a ferramentas de formas, escolha a forma desejada, cor e

outras opc¢oes na barra lateral e clique e arraste em qualquer lugar no documento.

° ; Selos. Selecione a ferramenta ‘Carimbo’, escolha um selo no painel de
configuragdes e clique na pagina para adiciona-lo.

° @ Comentarios. Esta ferramenta permite que vocé adicione notas como
comentarios em seu documento. As notas sao essenciais quando se fala em
referéncia cruzada e adicao de informagdes contextuais. Selecione a ferramenta e

clique no local onde quiser adicionar uma nota, para que ela seja inserida.

L , Assinatura. Adicione assinaturas legalmente reconhecidas a seus documentos.
Selecione a ferramenta, escolha uma assinatura no painel de configuragdes — ou
crie uma na hora — e clique no local do documento onde desejar adicionar a

assinatura.

o—-0
® o_e Selecao de conteudo. Defina a area clicando e arrastando o mouse e, entao,

copie-a e cole-a onde for necessario ou simplesmente corte-a clicando no botao
‘Cortar’ que aparecera no topo.
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Combine arquivos

Para combinar o arquivo PDF que estiver

aberto com outro:

BY SUMIKO KAJIYAMA E

1. Entre no modo de gerenciamento

. . oo
de pagina clicando em gg .

B Anexar arquivo
2. Click no botao “Anexar arquivo”

.

3. Selecione o arquivo que quiser : -

adicionar.

Vocé também pode combinar arquivos sem

: abri-los:
c. ::2har aba ®rW o At
oL ~ SR 1. Abra o PDF Expert para Mac.
J o .aaba
Pl 2. Clique em Arquivo -> Combinar
svsumikol  Combinar arquivos...

arquivos.

Fechar janela
Fechar aba
~Nachar Todas

3. Na janela de didlogo que abirir,

segure a tecla Cmd (38) e clique
nos diversos arquivos que quiser
combinar.

Clique no botao ‘Combinar’.

Seu novo arquivo combinado sera
aberto no PDF Expert.
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Assine Contratos

Veja como assinar um documento:

1. Abra um documento.

2. Clique com o botao direito onde
quiser colocar a assinatura.

3. Escolha ‘Assinatura’, no menu de
Contexto.

4. Em seguida, selecione ‘Minha

assinatura’.

Account Admin Name:
Account Admin Phone:
Account Admin e-mail:

SUPPORT o
"ized Signature:

Fluix e-mail support is py/>
Support hours are M-

TERMS AND CONDI EVEL AGREEMENT

https://fluix.io/terms | lix.io/sla

ACME Inc.
Authorized Signature:

Printed Name: Savannah Murray
Title: CEO —
Date: 03/08/2017 Date: 03/08/2017

5. Crie uma nova assinatura, caso ainda nao tenha criado uma, ou arraste uma

das assinaturas existentes a partir da barra lateral direita.

6. Mova-a ou edite-a, se necessario.

Para capturar a assinatura de um cliente

sem armazena-la:

at no additional cost.

SERVICE LEVEL AGREEMENT
https://fluix.io/sla

Readdle Inc.,
Authorized Signature:

Printed Name: J.Dawson
Title: CEO
ate: 03/08/2017 Date: 03/08/2017

Abra um documento.

Clique com o botao direito onde
quiser colocar a assinatura.
Escolha “Assinatura”, no menu de
contexto.

Em seguida, selecione ‘Assinatura
do cliente’.

Peca para seu cliente assinar o
documento.



Bem-vindo ao PDF Expert

Preencha formularios

Basta abrir qualquer formulario em PDF no PDF Expert para preenché-lo. Os formatos
suportados sao:

e Formularios Acro, criados no Adobe Acrobat ou programa similar.

e Formularios no formato Static XFA, criados no Adobe LiveCycle.

e Formularios no formato Dynamic XFA nédo sdo suportados pelo PDF Expert
para Mac.

Os seguintes campos sao suportados:

e (Campos de texto — basta clicar nos campos e comecar a digitar.
e (Caixas e botdes de selecao - clique na caixa apropriada para fazer a selecao.
e Campos de numeros e calculos - digite os nimeros nos campos numéricos dos

formularios e os calculos serao automaticamente atualizados.

What functions in PDF Expert do you use? | out m : y
www.readdle.com
z Highlights D Text Notes IS \‘

El Signatures D PDF Forms
Your Name: Helen{

How did you hear about PDF Expert?
w Anything else you may want to say:
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Outras fungodes

Reordenacao de péaginas:

. . oo .
1. Entre no modo Paginas clicando em pg na barra superior.

2. Arraste e solte as paginas no documento para reordena-las.

COOL JAPAN

'
. L curuRepisT

BY SUMIKO KAJIYAMA

Extracdo de paginas:

. . oo .
1. Entre no modo Paginas clicando em go na barra superior.

2. Selecione a pagina ou as paginas que desejar extrair. Para selecionar multiplas

paginas, mantenha a tecla Cmd (38) pressionada enquanto clica.
3. Cliqueem [[5 .

AGUIDETO
c. TOKYO, KYOTO,

TOHOKU, AND.

JAPANESE

' L R st
AND PRESENT
BY SUMIKO KAJIYAMA t‘ 2 3 7

[ e
e Toor { ‘




Bem-vindo ao PDF Expert

Outras funcoes

Marcacdes de paginas com apenas um clique.

Vocé pode marcar qualquer pagina levando o cursor do mouse para o canto superior
direito dela e clicando no icone do marcador I:I que aparecera automaticamente.

£ Anotar T| Editar

* cool japan copy

“ Marcadores A GUI ' .
=
O TOKY
TOHO

Gerenciamento de assinaturas armazenadas.
Para gerenciar as assinaturas armazenadas:

1. Abra a barra com as ferramentas de anotacdes clicando em ‘Anotar’ g na
barra superior.
Selecione a ferramenta ‘Assinatura’ , .

Ajuste suas assinaturas no painel de configuracoes.
Cliqgue com o botao direito do mouse para acessar diversos recursos rapidamente.

Vocé pode acessar os recursos mais usados no aplicativo com os comandos

disponiveis através do cliqgue com o botao direito:

Copiar e colar anotagoes;
Inserir comentarios;

Digitar texto;

Gravar comentario de audio;
Adicionar imagens;

Adicionar assinaturas;

N o o bk~ b=

Escolher o modo de visualizacao dividida.
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Atalhos de teclado

N
BT
$0
T EW
FW
$S
43S
#D
4D
31
¥2
3#3
¥4
31
32
33
\ 34
385

Criar novo documento em branco
Abrir nova aba

Abrir arquivo...

Fechar janela

Fechar aba

Salvar

Salvar como

Adicionar marcador a pagina atual
Adicionar a pagina atual ao sumario
Ver uma pagina por vez

Ver duas paginas por vez

Duas paginas por vez, exceto a primeira
Visualizar miniaturas das paginas
Marcadores

Sumario

Resumo das anotacodes

Mostrar o painel de miniaturas

Ocultar o painel esquerdo

B+

~3HH
~FHU
~3¥S
~ET
~¥EP
~HE
~FEN
~ 3R
~¥O0
~FHL
~FHA

Ampliar
Reduzir
Grifar
Sublinhar
Riscar
Texto
Caneta
Borracha
Comentario
Retangulo
Oval
Linha

Seta
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