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Bearbeiten

PDF Expert ist die beste Méglichkeit, PDFs zu bearbeiten. Sie
kénnen Text, Bilder, Links und Gliederungen bearbeiten.

Mehr lesen

Lesen
Offnen Sie ein PDF mit PDF Expert for Mac und Sie erhalten das

bestmdgliche Lese-Erlebnis.

Mehr lesen

Anmerkungen machen

Klassische Tools und einige Innovationen fir Markierungen, Notizen

und Anweisungen - alles mit einem Kiick.

Mehr lesen

Dateien zusammenfuhren

Flgen Sie einzelne Seiten aus einem Dokument in ein anderes ein
oder fUhren Sie komplette Dateien zusammen, ohne diese daflr

offnen zu muissen.

Mehr lesen

Vertrage unterschreiben

Verwenden Sie PDF Expert um Vertrage und Dokumente zu

unterschreiben oder um Kundenunterschriften aufzunehmen.

Mehr lesen

Formulare ausfullen

Mit PDF Expert ein Formular auszufillen ist ein Kinderspiel. Wenn
Sie ein PDF &ffnen, erkennt PDF Expert alle Felder, die Sie ausflllen

kdnnen und hebt diese hervor.

Mehr lesen
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PDFs bearbeiten

Um die Bearbeitungs-Tools zu aktivieren, klicken Sie auf das Bearbeiten-Symbol in der

oberen Toolbar.

Text-Tool

lhe Bifth, Lifeand ~ D©'SPiel

Um ein Textfeld hinzuzuftgen:

Schrift

1. Klicken Sie auf den ‘Text’-Button Tl .

2. Bewegen Sie den Cursor an die

alrS

Stelle, an der Sie den Text einfligen

maochten.

3. Geben Sie den Text ein. Sobald Sie
fertig sind, klicken Sie ins Leere, um
die Anderungen zu speichern.

4. Klicken Sie auf den Text, um ihn zu bearbeiten oder die Eigenschaften

anzupassen.

Grafik-Tool
Um eine neue Grafik hinzuzufligen:

1. Klicken Sie auf den ‘Bild‘-Button .
2. Klicken Sie auf eine beliebige Stelle .

Tl tet [ orafik o Lk [ zensieren Grafik

? With the E-ELT,
1 astronomers will be

ins Dokument und wéahlen Sie das

gewinschte Bild aus.

8 Ersetzen

3. Klicken Sie auf das Bild, um die
Seitenleiste rechts anzuzeigen, mit
der Sie das Bild drehen, ersetzen

oder zuschneiden kdnnen.

medium. The E-ELT will allow a close look at
how a star forms and to make decisive pro-

gress in the study of the pre-main-sequence
phases of star formation.

C-Exportieren

14 zuschneiden
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PDFs bearbeiten

Link-Tool

Um einen Link hinzuzufigen:

Zensig

SERVICE LEVEL AGREEMENT

Klicken Sie auf den ‘Link’-Button o’o .

off wﬂ',M:
2. Wahlen Sie einen Textblock, den Sie j:du ;
in einen Link umwandeln méchten. B
3. Wahlen Sie das Ziel: ‘zu Seite’ oder VZJ“A’”""
‘zu Website’. T e

Date: 03/08/2017

4. Klicken Sie rechts auf den Link, um

ihn auszuschneiden, zu kopieren oder zu I6schen.

Vertrauliche Inhalte zensieren

Um Text zu zensieren:

1. Klicken Sie im Bearbeiten-Modus auf den ‘Zensieren’-Button E )

2. Wahlen Sie den Bereich, den Sie schwérzen oder [6schen mochten.

Sie kbnnen bestimmte Woérter im gesamten Dokument suchen und zensieren, indem
Sie das Tool ‘Suchen und zensieren’ verwenden.
1. Geben Sie das gesuchte Wort in der rechten Seitenleiste in das Feld ‘Suchen
und zensieren’ ein.
Klicken Sie auf den ‘Zensieren’-Button.

Klicken Sie auf ‘Fertig’, um die Ausfiihrung zu bestatigen.

Inhaltsverzeichnis

Um ein neues Element hinzuzufiigen, gehen Sie auf ‘Bearbeiten’ > ‘Gliederungselement
hinzufiigen’ oder klicken Sie rechts auf einen Satz oder ein Wort und wahlen Sie

anschlieBend ‘Gliederungselement hinzufliigen’ aus dem Mend.

Um Elemente im Inhaltsverzeichnis zu bearbeiten:
1. Klicken Sie rechts auf das Gliederungselement in der Seitenleiste.
2. Wahlen Sie ‘L6schen’, ‘Umbenennen’ oder ‘Ziel andern’.
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PDFs lesen

PDF Expert for Mac bietet Ihnen mehrere Mdglichkeiten, ein PDF zu &ffnen:

e Als Standard festlegen. Wenn Sie PDF Expert als Standard-App zum Offnen von
PDFs festlegen (entweder beim ersten Offnen oder in den Einstellungen), klicken Sie
anschlieBend doppelt auf eine PDF-Datei im Finder, um Sie in PDF Expert zu &ffnen.

e Drag and drop. In der Ansicht “Neuer Tab” kénnen Sie eine PDF-Datei aus dem

Finder einfach in den hervorgehobenen Bereich ziehen und dort ablegen.

e Direkt 6ffnen. Wahlen Sie in der Ansicht “Neuer Tab” den Button “Datei

auswahlen...” und suchen Sie das Dokument im Auswahlfenster.

e Auf das Dock-Symbol ziehen. Wenn PDF Expert in lnrem Dock abgelegt wurde,
kénnen Sie eine PDF-Datei auf das Symbol ziehen und dort ablegen. Die Datei wird
dann in einem neuen Tab gedffnet.

Va
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Dokumente mit Anmerkungen versehen

So kénnen Sie ein Dokument mit Anmerkungen versehen:

Offnen Sie ein Dokument.

Offnen Sie die Symbolleiste fiir Anmerkungen, indem Sie auf das Anmerkungs-
Symbol in der oberen Leiste im Fenster klicken.

Wahlen Sie ein Werkzeug aus der Liste:

ﬁ A A Text-Markup. Wahlen Sie das gewlinschte Tool aus (hervorheben,
unterstreichen, durchstreichen) und wahlen Sie den Text, den Sie bearbeiten
md&chten.

¢  Zeichnen und radieren. Wihlen Sie das Zeichenwerkzeug aus, legen
Sie die Einstellungen im entsprechenden Panel fest und fangen Sie an zu
zeichnen. Mit dem Radiergummi kénnen Sie Zeichnungen wieder entfernen.

T' Text. Klicken Sie auf einen beliebigen Bereich im Dokument und fangen Sie
an zu tippen.

Ol Formen. Wihlen Sie das Werkzeug fiir Formen aus. Legen Sie Form, Farbe
und weitere Details in den Optionen fest, die in der Seitenleiste erscheinen.
AnschlieBend kdnnen Sie an einer beliebigen Stelle im Dokument klicken und
ziehen, um die Form zu erstellen.

@ Notizen. Mit diesem Tool kénnen Sie Ihrem Dokument Notizen hinzufligen,
die nicht direkt im Dokumentinhalt angezeigt werden. Wahlen Sie das Werkzeug
aus, klicken Sie auf die gewlinschte Stelle und die Notiz erscheint genau dort.

; Stempel. Wahlen Sie dieses Werkzeug und entscheiden Sie sich
anschlieBend fir einen Stempel. Klicken Sie dann einfach auf die Seite, um den
Stempel hinzuzuftigen.

, Unterschrift. Fligen Sie lhren Dokumenten rechtsverbindliche
Unterschriften hinzu. Wéhlen Sie das Werkzeug aus, klicken Sie anschlieBend im
Einstellungs-Panel auf eine Unterschrift oder erstellen Sie eine neue. Klicken Sie
anschlieBend auf die Stelle, an der Sie die Unterschrift hinzufligen wollen.

[ Bk ]
e_e Inhaltsauswahl. Klicken und ziehen Sie auf einer beliebige Stelle im

Dokument, um einen Bereich auszuwahlen. Sie anschlieBend mehrere Objekte
gleichzeitig bearbeiten oder den Bereich ausschneiden.
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Dateien zusammenfuhren

Um ein aktuell gedffnetes PDF-Dokument

COOL JAPAN

Datei anhangen

mit einem anderen zusammenzufihren: ;

1. Offnen Sie die Seitenverwaltung,
indem Sie auf oo klicken.

2. Klicken Sie auf den [5 “Datei
anh&ngen”-Button.

3. Wahlen Sie die Datei aus, die Sie

hinzufigen mdchten.

Ansicht  Anmerkungen  Bearbeiten _ Gehe zu _Fenster _Hife _Debug

- T Sie kdnnen Dateien auch zusammenfuhren,

X7
%0
>

ohne sie dafir zu 6ffnen.
1. Offnen Sie PDF Expert for Mac.
2. Gehen Sie zu Datei -> Dateien

oxw &
%W

s -
ons

Dateien zusammenfiihren...

Zuletzt.;erwendete Dateien ¢y - : : - : Zusamm enfu h ren.

Fenster schlieBen
A\Tab schlieBen

3. Im nun erscheinenden Dialog

e wéhlen Sie mehrere Dateien durch
Klicken aus, wahrend Sie Cmd (38)
gedrickt halten.

4. Klicken Sie unten rechts auf
Zusammenfihren.

5. Die neu erstellte zusammengefihrte
Datei wird jetzt in PDF Expert
angezeigt.
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Vertrage unterschreiben
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So unterschreiben Sie ein Dokument: peomaamnemat

SUPPORT

Fluix e-mail support is provided a
Support hours are M-F 3 AM-5p
isetzen

1. Offnen Sie das Dokument.

TERMS AND CONDITIONS Notiz
Text
Ton

Grafik e~

Unterschrift > Meine Unter]

Kundenunte

https:/fluix.io/terms

2. Klicken Sie rechts auf die Stelle, an

ACME Inc.
Authorized Signature:

der Sie eine Unterschrift einsetzen

Geteilte Ansicht

mochten.

Title: CEO S
Date: 03/08/2017 Date: 03/08/2017

3. Wahlen Sie “Unterschrift” aus dem
Kontextmend.

4. Wabhlen Sie anschlieBend “Meine
Unterschrift”.

5. Erstellen Sie eine neue Unterschrift, wenn noch keine vorhanden ist. Alternativ
wahlen Sie eine bereits existierende aus der Liste aus.
Ihre Unterschrift wird an der entsprechenden Stelle angezeigt.

7. Sie kénnen die Unterschrift anschlieBend noch bewegen und bearbeiten.

Um eine Kundenunterschrift aufzunehmen,
ohne sie zu speichern:

Offnen Sie das Dokument.

Account Admin Name:
- RQone:

2. Klicken Sie rechts auf die Stelle, an

additional cost

der Sie eine Unterschrift einsetzen

SERVICE LEVEL AGREEMENT

hupsfuiosh mochten.
= s 3. Wahlen Sie “Unterschrift” aus dem
“54“ ‘ o Kontextmend.
e i 4. Wihlen Sie anschlieBend

“Kundenunterschrift”.
5. Lassen Sie den Kunden das
Dokument unterschreiben.
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Formulare ausfullen

Offnen Sie ein beliebiges PDF-Formular in PDF Expert for Mac und fiillen Sie es aus.

Unterstltzte Formate:

e AcroFrom-Formulare aus Adobe Acrobat oder &hnlichen Programmen.

e Statische XFA-Formulare, die in Adobe LiveCycle erstellt wurden.

e Dynamische XFA-Formulare werden derzeit nicht von PDF Expert for Mac
unterstutzt.

Folgende Felder werden unterstutzt:

e Textfelder — Klicken Sie einfach in das Feld, um mit der Eingabe zu beginnen.

e Checkboxes und Radio Buttons — Klicken Sie auf die entsprechende Box, um eine
Auswahl zu treffen.

e Zahlenfelder und Berechnungen — Geben Sie die gewlnschten Zahlen in die
numerischen Formularfelder ein und die Berechnungen werden automatisch
durchgefthrt.

What functions in PDF Expert do you use? | out m ] _
www.readdle.com
EI Highlights D Text Notes IS \‘

E Signatures D PDF Forms
Your Name: Helenl

How did you hear about PDF Expert?
v Anything else you may want to say:
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Andere Features

Seiten neu anordnen:

1. Gehen Sie zur Seitenansicht, indem Sie in der oberen Symbolleiste auf SE

klicken.
2. Ordnen Sie die gewlnschten Seiten per Drag and Drop neu an.

AGUDETO OOk JABAMN
CO -
. L counRepist

BY SUMIKO KAJIYAMA @ ) 1 2 3

Seiten extrahieren:

1. Gehen Sie zur Seitenansicht, indem Sie in der oberen Symbolleiste auf BE
klicken.
2. Wahlen Sie die Seite oder Seiten, die Sie extrahieren mdéchten. Um mehrere

Seiten auszuwéhlen, halten Sie Cmd (36) gedriickt, wahrend Sie sie anklicken.
3. Klicken Sie auf [[2 .

A GUIDETO COOLJAPAN
Cco -

TOHOKU. AND
‘ L cure pst

BY SUMIKO KAJIYAMA E ; 3 o -
[E— l ——
4 Tonoky —|
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Andere Features

Lesezeichen mit einem Klick

Sie kénnen fir jede beliebige Seite ein Lesezeichen erstellen, indem Sie die Maus in die
obere rechte Ecke bewegen und dann auf das Lesezeichen-Icon L—J klicken, das

erscheint.

* Jason Santa Maria - On Web Typography (11) - 2014!!!

Lesezeichen
6[. ON WEB TYPOGRAPHY

M Methods for chwoeface Contrast
1G 4.6: Three typefaces, ranging from
:BT Z‘L—Qﬁ :nfa?l téo large xt-?zizht. e
Gespeicherte Unterschriften verwalten.

Um lhre gespeicherten Unterschriften zu verwalten:

1. Offnen Sie die Symbolleiste fiir Anmerkungen indem Sie in der Werkzeugleiste
auf das Anmerkungssymbol £ klicken.

2. Wabhlen Sie das Unterschriften-Tool , :

3. Verwalten Sie lhre Unterschriften im Einstellungspanel.

Rechtsklicken fur schnelleren Zugang zu Funktionen
Sie kénnen mit einem Rechtsklick auf die am haufigsten verwendeten Features zugreifen:

Anmerkungen kopieren und einfligen.
Notizen eingeben.

Textnotizen eingeben.
Audio-Kommentare aufnehmen.
Bilder hinzuflgen.

Unterschriften hinzufligen.

Geteilte Ansicht.

NOo O~ LN
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Tastenkombinationen

#EN
*T
#0
T EW
FW
#S
43S
4D

4D

31
82

33

#4

31
32
33
34

35

Neues leeres Dokument erstellen
Neuen Tab 6ffnen

Datei 6ffnen...

Fenster schlieBen

Tab schlieBen

Speichern

Speichern unter

Lesezeichen fur die aktuelle Seite
hinzufligen

Gliederungselement fir die aktuelle
Seite hinzufligen

Ansicht: Einzelseite
Ansicht: zwei Seiten

Ansicht: Zweiseitig, aber die erste
Seite als Einzelseite

Thumbnail-Ansicht
Lesezeichen

Gliederung

Zusammenfassung der Anmerkungen

Thumbnails

Seitenleiste ausblenden

3 +

~3H
~FHU
~3#S
~ET
~FHP

~¥E

~FEN

~ 38R
~ 30

~FEL

~FEA

Hereinzoomen
Herauszoomen
Hervorheben
Unterstreichen
Durchstreichen
Text

Stift

Radiergummi

Notiz

Rechteck
Oval

Linie

Pfeil
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